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Programul Erasmus+
Codul acreditarii: 2020-1-RO01-KA120-VET-095768
Proiect: 2021-1-RO01-KA121-VET-000010307

ETAPA 2 DE SELECTIE A GRUPULUI TINTA

EVALUAREA COMPETENTELOR DIGITALE

Toti candidatii declarati admisi In urma evaluarii dosarelor de candidatura, vor participa la
etapa a doua a procesului de selectie pentru grupul tinta al proiectului 2021-1-RO01-KA121-
VET-000010307- proba practica de evaluare a competentelor digitale.

Proba practici de evaluare a competentelor digitale va avea loc:
- marti, 05.04.2022, ora 15.00;

- in laboratorul de informatica.

Tematica probei de evaluare este urmdtoarea:
Internet
- Motoare de cautare
o Cdautarea §i extragerea unor informatii si salvarea acestora in diverse formate
o Adrese Web si link-uri
- Serviciul de email
o Citirea, intocmirea, trimiterea, redirectionarea unui mesaj
o Folosirea facilitatii “Atasare fisiere”
o Folosirea agendei de adrese
Sistemul de operare Windows
o Operatii cu directoare si fisiere: creare, copiere, mutare, stergere, cdutare redenumire
o Realizarea unei copii de siguranta pe CD sau pe un alt suport extern
Procesorul de texte Microsoft Word
Operayii pentru procesarea textului
o Introducerea textului
o Selectarea textului
o Modificarea textului
o Stergerea textului
o Anularea unei comenzi
o Copierea, mutarea unui text
o Cautarea, Inlocuirea unui text
o Inserarea unui simbol special
Operayii pentru formatarea textului
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Schimbarea dimensiunii si tipului caracterelor

Folosirea stilurilor bold, italic, subliniere

Marcare vizuala paragraf, text

Utilizarea culorilor Tn text

Alinierea, spatierea randurilor

Copierea formatului unui text selectat

Utilizarea avansata a editorului de texte

o Liste, bara de desenare, tabele, formatare, operatii in tabele

o Inserarea graficelor si imaginilor

o Importarea obiectelor, tabelelor, graficelor, fisierelor

o Inserarea bordurilor de pagina

Formatarea finala a unui document

o Antet si subsol

o Nota de subsol sau de sfarsit de text

o Folosirea optiunilor de baza pentru tiparire-fereastra imprimare
o Tiparirea documentului utilizand una din imprimantele instalate sau ntr-un fisier.
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Nota minima pentru promovarea probei este 6,00 (sase).




